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Bulaşıcı hastalıkların önlenmesi için tüm çalışanlarımız, öğrencilerimiz ve zorunlu hallerde gelen ziyaretçilerin sosyal mesafe ( en az 1.5 m), maske kullanımı ve gerekli durumlarda siperlik kullanımı, hijyen kurallarını gözeterek aşağı yer alan eylem planı doğrultusunda hareket etmesi gerekmektedir.
	FAALİYET/ BİRİM
	YAPILACAK OLAN EYLEM
	İLGİLİ BİRİM
	TERMİN

	Kurumumuza Girişler
	Kurumumuza gelen tüm çalışan ve ziyaretçilerimizin ateş ölçümü yapılacaktır. Ölçülen vücut sıcaklığı değeri 38°C ve üzeri olan kişilere giriş izni verilmeyip, ilk ölçümden en az 15 dakika sonra tekrar ölçülmesi, vücut sıcaklığı değeri hala 38°C derece ve üzeri olan kişilerin en yakın sağlık kuruluşuna sevki sağlanacaktır.
	İlçe MEM / Nöbetçi Personel
	İkinci bir duyuru yapılana kadar sürekli

	
	Tüm çalışanlarımıza ve maskesi olmayan kursiyer ve ziyaretçilerimize (Acil durumlar dışında ziyaretçi kabul edilmemektedir.) girişte maske verilecek, çalışanlarımız, kursiyer ve ziyaretçilerimiz kurumumuzun tamamında maske kullanacaktır. Girişte el antiseptikleri kullanılacaktır.

Ziyaretçilere verilen kartlar her seferinde dezenfektan ile silinecektir.
	İlçe MEM / Nöbetçi Personel
	İkinci bir duyuru yapılana kadar sürekli

	Çay Ocakları
	Çay ocaklarına görevli haricinde giriş çıkış ve görevli personel haricinde asla çay alımı yapılmayacaktır. Birim amirleri bu hususu takip edeceklerdir. 
	 Görevli Çalışanlar,
Tüm Personel
	İkinci bir duyuru yapılana kadar sürekli

	Çalışma Ofisleri

Öğretmen Odaları
	Öğretmenler odamız bulunmamaktadır. Çalışma ofislerinde 1,5 metre mesafeye uyacak şekilde düzenleme yapılacak, Birim yöneticisinin gerek görmesi halinde başka bir odada, diğer bir bölümde, uzaktan çalışma, dönüşümlü çalışma vb. uygulama ile önlem alınacaktır.
	Kurum Müdürü /İlgili Müdür Yardımcısı
	İkinci bir duyuru yapılana kadar sürekli

	
	Çalışma ofisleri her gün mesai bitiminde temizlenecektir. 


	İlgili Müdür Yardımcısı,

Yardımcı Hizmetler Personeli
	Sürekli

	
	Çalışma ofislerinde masalar üzerinde klasör, dosya, evrak vb. olmaması bunların dolaplarda, çekmecelerde muhafazası temizlik ve hijyen açısından önem arz etmektedir. Kalem, zımba, delgeç vb. eşyalar ortak kullanılmamalıdır. Zorunlu hallerde dezenfekte edilmelidir.
	Tüm Çalışanlar
	Sürekli

	Toplantılar
	Toplantılar olabildiğince telekonferans yoluyla yapılmaya devam edecek, zorunlu hallerde yapılması gereken yüz yüze toplantılarda da sosyal mesafe kurallarına riayet edilecektir. Tüm personel ile yapılacak toplantılarda mesafe korunamayacak ise gruplara bölünerek az sayıda katılım ile yapılacaktır. Toplantılarda maske kullanılacaktır. Toplantı salonu sık sık havalandırılacaktır.
	Kurum Müdürü /Tüm Çalışanlar
	2021-2022 Eğitim Öğretim Yılı Süresince

	Kronik Hastalığı bulunan çalışanlarımız
	Kronik rahatsızlığı bulunan ve süreç boyunca uzaktan çalışan, izinli olan vb. çalışanlarımız, rahatsızlık durumlarını gösterir evraklarını (Doktor raporu, tahlil, tetkik vb.) bir dosya ile kurum müdür onayı il mili eğitim müdürlüğüne ulaştıracaktır. Çalışanın yaptığı işe göre komisyon kararı ile çalışıp çalışılmayacağına karar verilecektir. Çalışan öğretmen olması durumda eğitim öğretimin aksamaması öncelikli tutulacaktır. Karar, ilgili çalışana ve birim amirine duyurulacaktır.
	Kronik Rahatsızlığı Bulunan Tüm Çalışanlar
	2021-2022 Eğitim Öğretim Yılı Süresince

	Mescitlerin kullanımı
	Mescidimiz bulunmamaktadır.
	
	

	Danışma  Alanının Kullanımı
	Danışma alanı ziyaretçi yoğunluğu dikkate alınarak belirli aralıklarla temizlenecektir. Danışma alanı günlük olarak su ve deterjanla temizlenecek, kalem ve ziyaretçi kartları her kullanımda dezenfektan ile temizlene-   cektir.
	Kurum Müdürü
	İkinci duyuru yapılana kadar sürekli                   

	Asansör (Engelli Asansörü)
	Binamızda asansör bulunmamaktadır.
	
	

	Covid-19 Vakası/Şüphesi
	Kursiyerlerimiz ve çalışanlarımızın kendilerinin, yakınlarının ya da temas ettikleri diğer kişilerden birinde Covid-19 testinin pozitif çıkması, şüphe ile hastaneye yatırılması durumlarında Kontrol Önlemleri Hiyerarşi Ekibine bildirilmesi zorunludur. 
	Tüm Kursiyerler ve Çalışanlar
	Sürekli

	Personel Eğitimleri
	Temizlik, güvenlik, çay ocağı çalışanlarına kurum yönetimi tarafından Covid-19 kapsamında uyulması gereken kurallara ilgili eğitim verilecektir.
	Kurum İdaresi
	Eylül 2021

	Hizmet Araçları
	Kurumumuza ait hizmet aracımız bulunmamaktadır.
	
	

	Ziyaretçi İşlemleri
	Acil durumlar dışında hiç kimseye ziyaretçi gelemeyecektir. Acil durumlarda ise gelen ziyaretçinin kaydı ziyaretçi defterine yazılacak, ziyaretçi hiçbir suretle maskesini çıkartmayacak ve ziyaretçiye ikramda bulunulmayacaktır. Ziyaretçi ziyaret esnasında ziyaretçi kartının takacaktır. Pandemi sürecindeki tedbirler kapsamında hareket edilecektir.
	Kurum Yönetimi ve Tüm Çalışanlar
	Sürekli

	Toplu Etkinlikler
	Salgın durumlarında bulaş riskini artıracağı için toplu etkinliklerin yapılmaması gerekmektedir. Zorunlu hallerde açık havada ve sosyal mesafeye dikkat ederek yapılacaktır.
	Kurum yönetimi ve tüm çalışanlar
	Sürekli

	Özel Politika Gerektiren Gruplar
	Okulda özel politika gerektiren personel bulunması durumunda eylem planında alınmış olan tedbirler uygun şekilde bildirilecek ve kurallara uyması sağlanacak-
tır.
	Kurum Yönetimi
	Sürekli

	Sınıflarda Eğitim Öğretim
	Sınıflarda eğitim öğretim bulaş riskini azaltacak şekilde Sağlık Bakanlığının yayınlamış olduğu bulaşıcı hastalık rehberine uygun olarak yapılacaktır. Sınıflar sosyal mesafeyi koruyacak şekilde seyreltilecek ve her kursiyerin her gün aynı yerde oturması sağlanacaktır. Oturma düzeni FR-3 Sınıf Oturma Düzeni formu ile takip edilecektir. Kursiyerlerin maske takması sağlanacaktır. Gerekli görülmesi durumunda siperlikte takabilecektir.
	Kurum yönetimi Öğretmenler ve kursiyerler 
	Sürekli

	Devamsızlık Takibi

	Kursiyer ve öğretmenlerin devamsızlıkları salgın durumlarında FR-4 Devamsızlık Takip Formu ile takip edilir. Yapılan devamsızlığın salgın hastalıkla ilişkili olması durumunda Kurumda bulunan temaslı öğrenci ve öğretmenler ivedi olarak İlçe Milli Eğitim Müdürlüğüne yazılı olarak bildirilecek. Pozitif vakaların son negatif testinden sonrada Kuruma dönüşünde sağlık Bakanlığının yönlendirmeleri dikkate alınacaktır.
	Kurum İdaresi ve öğretmenler 
	Sürekli

	Temizlik İşleri
	Kurumda bulunan tüm alanlar günün belirli saatlerinde ve kullanım sıklığına göre Hijyen ve Sanitasyon Planına uygun olarak temizlenmeli ve temizlik sonrasına                  müdür yardımcısı tarafından kontrolü sağlanacaktır. Söz konusu işlemler her mekan için ayrı ayrı olmak üzere FR-2 Temizlik Takip Formu ile takip edilmektedir.
	Kurum İdaresi
	Sürekli

	Kurum Bahçesi
	Kurumumuza ait ek binada bulunan oturma ünitelerine sosyal mesafe uyarı afişleri asılmalıdır. Bahçede sosyal mesafe, el antiseptiği, vb. afiş ve posterler asılmalıdır. Pedallı atık kumbarası konulmuştur.
	Kurum İdaresi
	Sürekli


Bağlı Belgeler:
Hijyen ve Sanitasyon Planına
FR-2 Temizlik Takip Formu
FR-3 Sınıf Oturma Düzeni Formu
FR-4 Devamsızlık Takip Formu
Burcu Demet GÜN
Kurum Müdürü
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